Alejandro Villegas Leiva

AUDIOVISUAL PRODUCER - CONTENT CREATOR -
VIDEO EDITOR « DOCUMENT SPECIALIST

CONTACTO:

N alexvilleleiva@gmail.com

@ https://alexvilleleiva.wixsite.com/portfolio

FORMACION

BACHILLERATO DE CIENCIAS (2013/2014
- 2015/2016)

I.LE.S. El Sur.

GRADO EN COMUNICACION AUDIOVISUAL
(2017/18 - 2021/22)

Universidad de Extremadura (Unex).

GRADO EN INFORMACION Y
DOCUMENTACION
(2017/18 - 2021/22)

Universidad de Extremadura (Unex).

HERRAMIENTAS
ADOBE PHOTOSHOP
L0 6 6 ¢
ADOBE PREMIERE
L0 6 6 ¢
OFIMATICA
0 8 & ¢
IDIOMAS
ESPANOL Nativo
. Certificado Cambridge
INGLES (81)
FRANCES Nivel Bajo

EXPERIENCIA

INSTITUTO CERVANTES DE MADRID (JULIO 2025
- OCTUBRE 2025)

Técnico de Gestion Documental

- Busqueda de informacién de los usuarios,
entidades y grupos conformantes de la base de
datos.

- Actualizacién de la informacién de los usuarios,
entidades y grupos conformantes de la base de
datos.

BIBLIOTECA VIRTUAL DEL SISTEMA SANITARIO
PUBLICO DE ANDALUCIA (MARZO 2025 - JULIO
2025)

Técnico de Gestion Documental

- Pagina web de la biblioteca (Wordpress).

- Curacion de contenido del Repositorio (Dspace).
- Community Manager de las Redes Sociales.

- Disefio y creacién de imagenes para Redes
Sociales.

- Estadisticas de las Webs (Google Analytics).

JUNTA DE ANDALUCIA - SERVICIO DE
BIBLIOTECAS Y CENTROS DE DOCUMENTACION
(SEPIEMBRE 2023 - SEPTIEMBRE 2024)

Técnico de Gestion Documental

- Experiencia en la plataforma CoFFEE del Ministerio
de Hacienda.

- Organizar, clasificar, archivar y gestionar toda la
documentacion de manera eficiente.

- Responsable en la implementacién de la
informacién y documentacién requerida de sistemas
de gestién documental.




CANAL NEXO - TWITCH (JUNIO 2024 - AGOSTO 2024)

Realizador de Televisién

- Uso de vMix para la producciéon en vivo, mezclando videos, graficos y audio en tiempo real.

- Planificacion y Preparacion para coordinar con el equipo de produccidon para discutir detalles
técnicos y creativos.

- Direccién de Rodaje, Gestién de tiempo y Resolucion de problemas.

CATA CON CATI (JULIO 2023 - AGOSTO 2023)

Técnico Audiovisual y Marketing

- Disefio y creacién de tripticos.
- Produccién y postproduccion de videos para pagina web.
- Realizacién y edicién de fotografias.

AGENCIA VISUAL EXTREMENA (MARZO0-AGOSTO 2022)

Técnico Audiovisual

- Produccién y postproduccién de videos para redes sociales.
- Realizacién y edicién de fotografias.

ARCHIVO Y BIBLIOTECA MUNICIPAL (JUNIO-NOVIEMBRE 2021)

Auxiliar Bibliotecario y Archivero

- Gestion de préstamos y devoluciones mediante el programa Absysnet.
- Expedir carnés de usuario.

- Ordenar y clasificar el material bibliografico.

- Atender al usuario sobre informacién general de la biblioteca.

- Realizar busquedas bibliograficas en bases de datos.

MERCADONA (JUNIO-SEPTIEMBRE 2020)

Telecompras

- Gestion de pedidos online.

- Preparacién y organizacién de productos.

- Atencién al cliente en el proceso de compra y coordinacion para garantizar entregas eficientes 'y
satisfactorias.

MERCADONA (JUNIO-SEPTIEMBRE 2019)

Telecompras

- Gestion de pedidos online.

- Preparacién y organizacién de productos.

- Atencién al cliente en el proceso de compra y coordinacién para garantizar entregas eficientes y
satisfactorias.

EL JARDIN DE LA CERVEZA (JUNIO-SEPTIEMBRE 2018)

Camarero

- Atencién al cliente y toma de comandas.

- Servicio de alimentos y bebidas.

- Gestidn de pagos.

- Mantenimiento de la limpieza y orden en el area de trabajo.




